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[bookmark: _Hlk130905481][bookmark: _Hlk130905458]Konu 		: Fuar, Konferans ve Açık Hava Etkinlikleri Hizmet Alımı Yaklaşık Maliyet Tespiti
[bookmark: _Hlk128746123]İlan No	: 2023/Enh/015


….. Limited Şirketine
YAKLAŞIK MALİYET TESPİTİ

Gazi Üniversitesi’nin yürütücüsü olduğu Avrupa Birliği (AB) tarafından ENHANCER programı kapsamında desteklenen ICMPD/2022/ENHANCER-353-1222337 kodlu projede ekli listede ayrıntıları verilen “Fuar, Konferans ve Açık Hava Etkinlikleri Hizmet Alımı” ile ilgili yaklaşık maliyet tespitine ihtiyaç duyulmaktadır. Firmanızın ekteki özelliklere sahip hizmetler için 17.03.2023 saat 17.00’a kadar aşağıdaki şartlara göre düzenlenecek proformanın gönderilmesini rica ederiz. Lütfen proforma hazırlarken aşağıdaki hususlara dikkat ediniz:
1-Ekteki proforma taslağını kullanınız.
2-Proformanın yetkili kişilerce imzalandığını ve kaşelendiğinden emin olunuz.
3-Birim fiyatlarının ve toplam tutarlarının EUR cinsinden KDV’siz verilmesi gerekmektedir.
4-Proformanın Gazi Üniversitesi Proje Koordinasyon Uygulama ve Araştırma Merkezi, 06500 Teknikokullar/Ankara adresine elden ya da postayla veya enhancer@gazi.edu.tr mail adresine “2023/Enh/015” ifadesini konu kısmına eklenerek gönderilmesi gerekmektedir. 

Saygılarımla,
Prof. Dr. İsmail Şahin



EK.1 	Proforma Taslağı
EK.2 	İş Tanımı


GAZİ ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜNE

											Tarih, Ankara

Konu 		: Fuar, Konferans ve Açık Hava Etkinlikleri Hizmet Alımı Yaklaşık Maliyet Tespiti
İlan No	: 2023/Enh/015

Gazi Üniversitesi’nin yürütücüsü olduğu Avrupa Birliği (AB) tarafından ENHANCER programı kapsamında desteklenen ICMPD/2022/ENHANCER-353-1222337 kodlu projede ihtiyaç duyulan ekli listede ayrıntıları verilen Fuar, Konferans ve Açık Hava Etkinlikleri hizmet alımı ile ilgili proforma teklifimiz aşağıdadır.


	Ürün/Hizmet
	Adet
	Birim Fiyat
	Toplam Fiyat

	[bookmark: _Hlk133401008]Ticaret Fuarı
	1
	
	

	[bookmark: _Hlk133401027]Konferans
	1
	
	

	Açık Hava Etkinlikleri
	3
	
	




									Saygılarımızla


Ad-Soyad
İmza
Kaşe



FUAR, KONFERANS VE AÇIK HAVA ETKİNLİKLERİ HİZMET ALIMI İÇİN
İŞ TANIMI

	Proje No
	:
	ICMPD/2022/ENHANCER-353-1222337

	Proje Adı
	:
	SuTP Inclusive Entrepreneurship, Product Design and Development Services

	Hibe Programı
	:
	ENHANCER-CUF

	Hibe Faydalanıcısı
	:
	Gazi Üniversitesi



1.	ARKA PLAN	
1.1.	Projeniz hakkında genel bilgi 

T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı Kalkınma Ajansları Genel Müdürlüğü işbirliği ile ICDPM tarafından yürütülen ENHANCER Projesi – Ortak Kullanım Tesisleri Hibe Programı kapsamında Ankara Kalkınma Ajansı koordinasyonuyla Gazi Üniversitesi tarafından "SuTP Inclusive Entrepreneurship, Product Design, and Development Services" projesi yürütülmektedir.

[bookmark: _Hlk128748125]Proje kapsamında geçici koruma altındaki Suriyeliler ve Türk vatandaşlarının metal imalat sektörüne ve prototiplemeye yönelik teknik kapasiteleri ve girişimcilik becerileri artırılacaktır. Türk Sanayisi projenin hedef kitlesiyle buluşturulacaktır. Proje kapsamında 4 Fikir Geliştirme Atölye çalışması, 4 Yurtiçi ve AB kaynaklı Finansman Fırsatları Eğitimi, Girişimcilik Kulübünün oluşturulmasına yönelik 5 toplantı, 4 E-ticaret eğitimi, 4 Dijital Pazarlama Eğitimi, 4 İhracat Eğitimi, 1 Ticaret Fuarı, 1 Girişimcilik Konferansı, 3 Açık Hava Etkinliği, 2 Adet Dijital Atölye, 2 adet Web Seminerleri verilecektir. Ayrıca fikri mülkiyet haklarına, iş yaratma süreci ve prosedürlerine ve Uluslararasılaşma, markalaşma ve ihracat konularına yönelik danışmanlık hizmeti verilecektir.  Proje sonuçları ise paydaşlarla yüzyüze 3 toplantı ve 3 Web Semineri olarak gerçekleşecektir. Projenin sonunda ayrıca geniş katılımlı bir kapanış paneli gerçekleştirilecektir.

1.2.	Sözleşme Makamı 

	Gazi Üniversitesi

2.	HEDEFLER
2.1	Hizmet sağlayıcısı tarafından elde edilmesi beklenen sonuçlar
	
	Ticaret Fuar Organizasyonu:
· Katılımcıların ve ziyaretçilerin sayısının artması
· Katılımcıların hedef kitleleriyle bağlantı kurmaları için fırsatların sağlanması
· Katılımcılar arasında işbirliği ve ağ oluşturma imkanları sunulması
· Fuarın organizasyonunun başarılı bir şekilde tamamlanması ve müşteri memnuniyetinin sağlanması

Konferans Organizasyonu:
· Konferansa katılımın artması
· Konuşmacıların ve konuyla ilgili uzmanların konferansa davet edilmesi
· Konferansın planlama, organizasyon ve yönetiminin başarılı bir şekilde tamamlanması
· Konferans sırasında teknik, lojistik ve yönetim desteği sağlanması
· Konferansın hedef kitlesine ve konusuyla ilgili etki yaratması

Açık Hava Etkinlik Organizasyonu:
· Etkinliğin hedef kitlesine ulaşması ve ilgi çekmesi
· Etkinliğin amacına uygun olarak planlanması ve organize edilmesi
· Etkinliğin teknik ve lojistik desteği sağlanması
· Etkinliğin güvenli ve sorunsuz bir şekilde gerçekleştirilmesi
· Etkinliğin katılımcılar ve organizasyon açısından başarılı bir şekilde tamamlanması

3.	İŞİN KAPSAMI
3.1.	Hizmet alımda satın alınacak kalemler: 

6.5 Service Procurement for Establishing Network and Platform 

3.2.	Detaylı faaliyetler listesi

3.2.1	Ticaret Fuar Organizasyonu
· [bookmark: _Hlk133401193]1 adet ticaret fuarı düzenlenecektir ve bir gün sürecektir.
· [bookmark: _Hlk133401324][bookmark: _Hlk133402166]Fuar’a katılımı artırmak ve tanıtmak için sosyal medya platformlarında Ankara’da yaşayan en az 3000 kişiye erişilecek bir reklam kampanyası yürütülmelidir.
· Fuara katılacak 15 firma ile koordinasyon halinde çalışılarak, stantlar kurulmalı ve etkinlik süresince gerekli destek sağlamalıdır.
· Fuarda kullanılmak üzere; firmalar için 15 adet T bayrak, 3 adet roll-up, 6 adet yönlendirme tabelası, 1'er adet 70x210 mm ölçülerinde Avrupa Birliği, Türkiye Cumhuriyeti, ICMPD, T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı, Ankara Kalkınma Ajansı kırlangıç bayrakları sağlanmalıdır.
· [bookmark: _Hlk133401507]Fuar boyunca aperatif yiyecek ve çay-kahve servisinin sağlanmalıdır, Öğle yemeği olmayacağı için hafif yemek hizmetleri (coffee break) çeşit ve adetleri zengin olmalıdır.
· Stant görevlileri için 30 kişilik öğle yemeği verilmelidir.
· Girişimcilerin ürün ve hizmetlerini tanıtmak için 100 adet afiş tasarımı ve basımının sağlanmalıdır.
· Ticaret fuarına 4 davetli konuşmacı katılacaktır. Konuşmacıların bulundukları şehirden fuar alanına ve fuar alanından şehirlerine kadar olan seyahat tarafınızca karşılanmalıdır.
· Fuar için toplam 100 kişinin katılımını koordine edilmelidir.
· Sunumlar sırasında konuşmacıların kullanması için taşınabilir bir mikrofon sağlanmalıdır.
· Tüm görünürlük ürünleri “görünürlük rehberi”ne göre tasarlanmalıdır. Tasarım yapıldıktan sonra uzmanlar tarafından onaylanmalıdır. Onay alınmadan basılan hiçbir ürün kabul edilmeyecektir.
· Etkinliğin fotoğraflarını çekmesi için bir adet fotoğrafçı bulunmalıdır.
· Kayıt masası 10:30'dan itibaren hazır olmalıdır. 
· Ticaret fuarı 11:00-16:00 saatleri arasında gerçekleştirilecektir.

3.2.2	Konferans Organizasyonu
· [bookmark: _Hlk133402208]1 adet konferans düzenlenecektir ve bir gün sürecektir.
· Konferans, 4 yıldızlı bir otelde veya butik otelde veya daha önce tarafımıza bildirilmiş ve onaylanmış bir toplantı odasında gerçekleştirilmelidir.
· Konferansa toplam 100 kişinin katılması beklenmektedir.
· [bookmark: _Hlk131002084]Konferans boyunca aperatif yiyecekler ve çay-kahve servisini sağlanmalıdır. 
· Her etkinlikte katılımcılara öğle yemeği sunulmalıdır. Öğle yemeği menüsü çorba, kırmızı et, pilav, salata, tatlı ve içeceklerden oluşmalıdır. Ayrıca, etkinliğe katılanlar arasında vejetaryen ve vegan tercihleri olanlar olabilir. Bu durumda, en az 2 gün öncesinden bilgi verilecektir ve etkinlik günü bu menüler de hazır bulundurulmalıdır.
· Salonda konuşmacıların kullanacağı 1 adet dizüstü bilgisayar, projeksiyon, seyyar mikrofon bulundurulmalıdır.
· Toplantının gerçekleşeceği salonda en az 1’er adet Avrupa Birliği, Türkiye Cumhuriyeti, ICMPD, T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı, Ankara Kalkınma Ajansı kırlangıçları olacaktır. Bu kırlangıçlar yaklaşık 70x210 mm ölçülerinde olmalıdır. 
· 6 adet AB-TR masa bayrağı sağlanmalıdır.
· Tüm görünürlük ürünlerinin tasarımları “görünürlük rehberi”ne göre tasarlanmalıdır. Tasarım yapıldıktan sonra uzmanlar tarafından onaylanmalıdır. Onay alınmadan basılan hiçbir ürün kabul edilmeyecektir.
· Konferans salonunda bir adet fotoğrafçı bulunmalıdır. 
· Konferans için 10:00’dan itibaren kayıt masası hazır olmalıdır. Toplantılar 10.00 ile 16.00 arasında gerçekleştirilecektir.

3.2.3	Açık Hava Etkinlik Organizasyonu
· [bookmark: _Hlk133401757]3 adet açık hava etkinliği düzenlenecek ve her bir etkinlik 1 gün boyunca gerçekleştirilecektir.
· Her bir açık hava etkinliğine en az 20 kişinin katılması beklenmelidir.
· Bir eğitmen ya da uzman yardımıyla Girişimcilik, inovasyon ya da sosyal uyum konulu kampüste bir yarışma ya da oyun şeklinde gerçekleştirilecektir.
· Uzman/eğitmenler tarafından, 20 kişilik bir grup ile fütürüstik fikirler ve ürünler temalı küçük projeler geliştirmeleri istenecektir.
· Açık hava etkinliği için gereken tüm ekipmanların temin edilmesi, bu ekipmanlar arasında masa, sandalye, şemsiye, çadır, hoparlör, seyyar mikrofon, ışıklandırma, sahne vb. bulunmalıdır.
· Her etkinlikte katılımcılara öğle yemeği sunulmalıdır. Öğle yemeği menüsü çorba, kırmızı et, pilav, salata, tatlı ve içeceklerden oluşmalıdır. Ayrıca, etkinliğe katılanlar arasında vejetaryen ve vegan tercihleri olanlar olabilir. Bu durumda, en az 2 gün öncesinden bilgi verilecektir ve etkinlik günü bu menüler de hazır bulundurulmalıdır.
· Aperatif yiyecek ve çay-kahve servisi etkinlik boyunca sağlanmalıdır.
· Etkinliğin reklam ve tanıtım hizmetleri, etkinlik posteri, sosyal medya ve diğer tanıtım materyalleri hazırlanıp yayınlanmalıdır.
· Etkinlikte bir adet fotoğrafçı bulunmalıdır.

3.4	Çıktı ve sonuçlar

Ticaret fuar organizasyonu, konferans organizasyonu ve açık hava etkinlik organizasyonu sonucunda elde edilecek genel çıktılar ve sonuçlar şu şekildedir:

Ticaret Fuar Organizasyonu:
· Yeni iş fırsatları ve müşteri ilişkileri oluşturma imkanı
· Ürün ve hizmetlerin tanıtımı için etkili bir platform sağlama
· Rakiplerin faaliyetlerini takip etme ve sektör trendlerini öğrenme fırsatı

Konferans Organizasyonu:
· Bilgi paylaşımı ve fikir alışverişi yapma fırsatı
· Yeni iş ortaklıkları ve bağlantılar kurma imkanı
· Yenilikçi çözümler ve stratejiler öğrenme fırsatı

Açık Hava Etkinlik Organizasyonu:
· Topluluk duygusu ve birlikte eğlenme imkanı
· Marka bilinirliğini arttırma fırsatı
· Hedef kitleye ulaşma ve etkileşim kurma fırsatı

4.	LOJİSTİK VE ZAMANLAMA
4.1.	Yer
	Tüm etkinlikler Ankara’da gerçekleştirilecektir.

4.2. İşe Başlama Tarihi ve Çalışma Süresi
	
Hizmet sağlayıcısı tarafından gerçekleştirilecek ticaret fuarı, konferans ve açık hava etkinlikleri tümü Ankara'da yapılacaktır. Projenin işe başlama tarihi Ağustos 2023 olarak belirlenmiş ve faaliyetler Aralık 2023'e kadar devam edecektir. Sözleşme makamının faaliyetlerin zamanlamasını değiştirme hakkı bulunmaktadır.

5.	GEREKLİLİKLER
5.1.	Hizmet sağlayıcı tarafından temin edilecek ekipman ve olanaklar. 

Bu sözleşme kapsamında ekipman alımı yapılması mümkün değildir. Etkinliklerde kullanılmak üzere aşağıdaki ürünlere ihtiyaç vardır:
· 1 Adet Laptop,
· 1 Adet Projeksiyon,
· 1 Adet Pointer,
· 1 Adet Flipchart,
· 1 adet yazıcı (çıktı imkanı sağlanmalıdır),
· Renkli, beyaz tahta kalemi (12’li set),
· 1 adet el mikrofonu,
· 1 adet fotoğraf makinesi (video kayıt yapabilen).

6.	YÖNETİM/KONTROL VE NİHAİ ONAY
6.1.	Kontrolör

Prof. Dr. İsmail ŞAHİN
Proje Koordinatörü
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